INFORMATICA 3

Repaso Grupo Fuente

Podemos modificar la fuente (letra) desde la pestafia Inicio > grupo Fuente.
Haciendo clic sobre el pequefio triangulo que hay a su derecha se despliega el
listado de fuentes disponibles.

De forma parecida podemos cambiar el tamafio de la fuente. Seleccionar el texto
y hacer clic en el tridngulo para buscar el tamafio que deseemos.Junto al

desplegable de tamafio de fuente veremos dos botones en formade A A A” que
también nos permiten seleccionar el tamafo de fuente, pero esta vez de forma
relativa
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Efectos basicos

- N Negrita (teclas CTRL+N): Aumenta el grosor de la linea
- & Cursiva (teclas CTRL+K): Inclina el texto ligeramente hacia la derecha.

- 8§ "Subrayado (teclas CTRL+S): Dibuja una linea simple bajo el texto. Si
pulsas la pequefa flecha triangular de su derecha se despliega un menu que te
permite cambiar el estilo de la linea.

- &< Tachado: Dibuja una linea sobre el texto.

- X:Subindice (teclas CTRL+ =): Reduce el tamafio del texto y lo sitia mas abajo
gue el resto del texto.

- x* Superindice (teclas CTRL+ +): Reduce el tamafio del texto y lo sitla mas
arriba que el resto del texto.

En la pestaia Inicio > grupo Fuente > opcion Cambiar a mayusculas y

mindsculas... 42" podemos desplegar un ment desde la pequefia flecha
triangular.
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Para dar algo de color al texto, utilizamos las herramientas == que

también se pueden aplicar a la vez.

a " Color de fuente: Es el color del texto.
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“ Color de resaltado del texto: Al pulsar sobre este botdn el cursor cambiara

y tomara la forma de un rotulador de resaltado.



"Efectos de texto: Al pulsar sobre la flecha de efectos se despliega un ment
con 20 formatos predisefiados

e Webs de interés:

https://www.youtube.com/watch?v=56cEjZWhNJI

e Practica:

1. Escribe el siguiente texto, utilizando los formatos de fuente que se indican
en cada caso.

Este es el formato conel que aparece eltexto cuando empezamos a escnbir

Este es el formato negrita, que se utiliza para resaltar un titulo, por ejemplo

........

Este es el formato subrayado v se utiliza también pararesaltar algunas frases
Podemos aumentar el tamafio de la letra a 14 ptos

EN UN TEXTO EN VERSALES APARECEN TODAS LAS LETRAS COMO MAYUSCULAS, PERO

LAS QUE SoON DE VERDAD MAYUSCULAS, UN Poco MAS GRANDES

Lostextosen ¥ el ... se usan para formulas, por ejemplo: f x:-y,,;
Este texto estd en impact a 14y es de color rojo

Este texto estd en Comic Sans a 14 y cursiva

Este es un subrayado de solo palabras en un texto en arial a 12y negrita

Aqui hemos expandido el texto yaquilohemos compimico

Esta letra es Book Antiqua a 16 en cursiva y subrayado

Conla opcion de posicion podemos hacer que un texto aparezca™Mas alto que el resto de

la frase, o mashajo. sies lo quenos conviene



https://www.youtube.com/watch?v=56cEjZWhNJI

2. Escribe el siguiente texto, utilizando formato de fuente Blackadder ITC,
tamafio 24, color azul oscuro

72% fff;jatﬁv a saber fOK rey @%rtunacﬁv ! 7O dotado de
buenos modules! que en Ja tmtéyiiet[at[ del tiempo v ef

pasade de Jas edades y de Jos momentos, en una ciudad
entre Jus ciuduades de Ja Ghina, y de cuyo nombre no me
acuerdo en este instante, habia un hombre que era sastre
de g[i'cio v pobre de condicién. gaguef hombre tenia un
hijo Hamado Aadine, que era un nifio mal educado Yy que
desde su z'nfimcz'a resulté un jafg]oz”n muy enfizc&m‘o.

e Soluciéon Sesion 2

Crear carpeta REPASO







